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INTRODUCCION

La Direccion Nacional Administrativa en el afio 2015 presentd el Manual de
Control de Bienes, con el objetivo de contar con un instrumento que sea
aplicable a cada una de las Direcciones Provinciales (EODs)!y Unidades del

Consejo de la Judicatura para un adecuado y correcto manejo de los bienes.

El referido manual se ha mantenido vigente, y ante el cambio de la legislacion
propia de la administracion de bienes, y con el objetivo de cumplir la
recomendacion N° 8 del informe DNA1-0031-2021 emitido por la Contraloria
General del Estado, la Subdireccion Nacional de Activos Fijos y Almacén,
SNAFA, ha considerado importante la actualizacion del presente manual, que

permita un adecuado manejo y cuidado de los bienes.

1 Entidades Operativas Desconcentradas.
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Alcance

El presente manual se constituye en una guia que establece los lineamientos
necesarios, con el fin de normar y velar por el registro, administracion, control,
traspaso y baja de los bienes que le pertenecen al Consejo de la Judicatura a
nivel nacional, posibilitando una adecuada clasificacion y localizacion dentro de
las unidades donde estan ubicados, la identificacion de los custodios 0 usuarios
finales de los bienes, la apropiada interrelacion entre el registro y control contable
versus el registro y control fisico de los bienes, la adecuada codificacion e
identificacion de los bienes, y el uso de documentos, actas, formularios, que se

constituyen en reportes estandar.

También, incorpora los procedimientos que deberan aplicarse para la
administracion de propiedad, planta y equipo, inventarios (existencias),

mantenimiento de los mismos, asi como la constatacion de bienes.
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Objetivos

Objetivo General

Definir el conjunto de criterios técnicos-normativos, que permitan conseguir una
administraciéon y control eficiente de los bienes del Consejo de la Judicatura, a nivel

nacional, basado en el principio de desconcentracion.
Objetivos Especificos

1. Proporcionar una guia que permita implementar una adecuada organizacion en
el area de administracién de los bienes del Consejo de la Judicatura, a nivel

nacional.

2. Establecer procedimientos tendientes a mejorar la administracién de los bienes

de propiedad, planta y equipo e inventarios.

3. Disponer de informacién clara, veraz, util y oportuna para la toma de decisiones

y la adopcion de acciones correctivas cuando fuere necesario.

4. Brindar una orientaciéon acorde a las actuales necesidades de la institucion,
incluyendo los diferentes cambios que se generan desde las diferentes esferas
de la administracion publica, que se relacionan con el manejo de bienes

institucionales.
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Capitulo |1

Disposiciones Preliminares

Ambito de aplicacion. -

El presente manual regula en forma obligatoria la administracion y control de bienes de
propiedad, planta y equipo (larga duracion), bienes de control administrativo e
inventarios que son propiedad del Consejo de la Judicatura a nivel nacional; asi como
los bienes de propiedad de terceros que por efectos de contratos, convenios o

disposiciones legales se encuentren al servicio o custodia de la entidad.

Rige para todos los servidores del Consejo de la Judicatura a nivel nacional,
indistintamente de la modalidad de trabajo que se encuentren en la institucion,
constituyéndose en sus custodios administrativos, usuarios finales o guardalmacenes,

responsables de su administracion, control, buen uso y cuidado.

Marco legal. -

El presente Manual se fundamenta en lo establecido en el articulo 4 del Reglamento
General Sustitutivo para la administracién, utilizacion, manejo y control de los bienes e
inventarios del sector publico, NORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LAS
ENTIDADES, ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y PERSONAS JURIDICAS DE
DERECHO PRIVADO QUE DISPONGAN DE RECURSOS PUBLICOS 200-08 titulada
“Adhesion a las politicas institucionales” asi como en el literal b) del numeral 2.9.2. del
anexo 3 del ESTATUTO INTEGRAL DE GESTION ORGANIZACIONAL POR
PROCESOS QUE INCLUYE LA CADENA DE VALOR, SU DESCRIPCION, EL MAPA
DE PROCESOS, LA ESTRUCTURA ORGANICA Y LA ESTRUCTURA DESCRIPTIVA
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA A NIVEL CENTRAL Y DESCONCENTRADO y

demas normativa legal vigente.
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Capitulo Il

Marco conceptual

Titulo |

Relacion de siglas y abreviaturas utilizadas

» eSIGEF: Herramienta del sistema integrado de gestion financiera, de uso
obligatorio para el Consejo de la Judicatura a nivel nacional.

» eSBye: Modulo de bienes del Sistema de Bienes y Existencias, de uso
obligatorio para el Consejo de la Judicatura a nivel nacional, con énfasis para las

unidades administrativas.

» DNA: Sistema informético de uso interno de las unidades administrativas para

el registro y control de bienes institucionales.

» MEF: Ministerio de Economia y Finanzas, ente rector de las finanzas publicas a

nivel nacional.

» SINFIP: Sistema Nacional de las Finanzas Publicas, regentado por el MEF.
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Titulo Il

Definiciones

e Bienes de propiedad, plantay equipo (bienes de larga duracion). -
Constituyen todos los bienes tangibles o derechos de propiedad que dispone el Consejo

de la Judicatura a nivel nacional.

Requisitos, para su reconocimiento:

Son susceptibles de contabilizarse y reflejarse como tales en los estados financieros,
siempre que cumplan con los siguientes requisitos:

a. Ser de propiedad privativa del Consejo de la Judicatura.

b. Estar destinados a actividades administrativas y operativas.

c. Generen beneficios econdmicos futuros.

d. Tener una vida Gtil estimada mayor a un afo.

e

Tener costo individual de adquisicion igual o mayor a cien dolares (US $ 100).

e Bienes de control administrativo. -
Constituyen todos los bienes no consumibles de propiedad del Consejo de la Judicatura,
seran utilizados en las actividades de la entidad, tendran una vida superior a un afio.
Estos bienes no seran sujetos a depreciacion ni revalorizacion. Su identificacion incluira

la peligrosidad, caducidad y/o requerimiento de manejo especial en su uso.

Requisito, para su reconocimiento:

Tener un valor inferior a cien délares de los Estados Unidos de América (US. $ 100).

Con la intencion de normar al interno el reconocimiento de los bienes institucionales
como bienes de control administrativo, para planta central del Consejo de la Judicatura
y sus unidades administrativas desconcentradas, tendran como valor base, el costo de
US. $ 50.

Se aclara que, todo bien con un costo menor a los US $ 50, NO se consideraran como

bienes de control administrativo, en el Consejo de la Judicatura a nivel nacional.



—\

CONSEJO DE LA
JUDICATURA s

e Inventarios
Constituyen los activos que se caracterizan por poseer una vida corta menor a un afio
(consumible) y, son susceptibles de almacenamiento y se utilizan para el consumo en

la produccion de bienes y prestacion de servicios.

e Guardalmacén de bienes y/o inventarios. —
Ser& el responsable administrativo de la ejecucion de los procesos de verificacion,
recepcion, registro, custodia, distribucion, egreso y baja de los bienes e inventarios

institucionales.

e Custodio administrativo. -
Sera el responsable de mantener actualizados los registros de ingresos, egresos y
traspasos de los bienes y/o inventarios en el area donde presta sus servicios, conforme

a las necesidades de los Usuarios Finales.

e Usuario final. -
Sera el responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacion de los bienes e
inventarios a él asignados para el desempefio de sus funciones y los que por delegacién
expresa se agreguen a su cuidado, conforme a las disposiciones legales y
reglamentarias correspondientes; para el efecto, se suscribird las correspondientes

actas entrega recepcion y/o traspasos.

e Costo de adquisicion. -

Comprende el precio de compra mas los gastos inherentes a la misma.

e Depreciacion. —
La depreciacion es el valor de la pérdida periédica por el uso, desgaste fisico u

obsolescencia normal y esperada de los bienes de Propiedad, Planta y Equipo.
e Valor contable. -

Equivale al costo de adquisicién o de donacién, mas los aumentos o disminuciones

registrados durante la vida util del bien.

10
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e Valor en libros. -

Comprende el valor contable menos la depreciacion acumulada.

e Valor Residual. -

Es el valor que corresponde al 10% del valor contable.

e Vida Util. -
Los items de Propiedad, Planta y Equipo destinados a actividades administrativas,
productivas o arrendadas a terceros, se depreciaran por el periodo durante el cual se
espera que el activo esté disponible para su uso; o bien por el nimero de unidades de

produccion o similares que se espera obtener del activo.

A continuacion, se establece la siguiente tabla referencial de vida util:

VIDA UTIL ESTIMADA (Afios)
Administracién Produccién
TIPO Proyectos y
Programas
Maguinariay Equipos 10 UTPE?
Mobiliarios 10 10
Herramientas
Partes y Repuestos
Equipos de Computacion 3 3
Vehiculos 5 UTPE
Edificaciones y Prefabricados
- Acero estructural 50 40
- Acero de refuerzo 50 40
- Hormigén Armado y Ladrillo 50 40
- Ladrillo (o Bloque) 40 35
- Mixto (Ladrillo o Bloque y Adobe o Madera) 35 30
- Adobe 25 20
- Madera 20 15
Plantas Productoras - 10

Nota. - La presente tabla se encuentra estipulada en el numeral 4.3. Normas Técnicas de
Contabilidad Gubernamental, NTCG 11. PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO (PPE), de la

2 UTPE. Unidades de Tiempo o Produccion Estimada

11
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NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE LAS FINANZAS PUBLICAS — 2021 del Ministerio
de Economia y Finanzas, por lo tanto, se regird y esta sujeta a revision periddica por el ente
rector de la Contabilidad Gubernamental; sin embargo, las unidades administrativas
desconcentradas del Consejo de la Judicatura y plante central, podran identificar la vida util de
los bienes, conforme a las especificaciones técnicas del fabricante al momento de la adquisicion

y registro del bien, ademas deberan considerar la operatividad y frecuencia de uso de los bienes.

e Traslados de Saldos. -
Es el proceso por medio del cual se regulariza aquellos bienes que NO se encuentran
cargados en el sistema eSBYE pero que, se encuentran fisicamente en una Direccién
Provincial.

e Traspaso Distrital de Bienes. -
Es el proceso a través del cual se regulariza aquellos bienes que se encuentran

registrados en el sistema eSBYE de Planta Central pero que, fisicamente se encuentran

en una Direccion Provincial.

12
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Titulo Il

Procedimientos

1. Ingreso de los bienes

Confirmar Item
Presupuestario

Inspeccién

Registro del Bien

Firma de Acta de
entrega recepcion

Codificacion e

Identificacion

Elabora Ingreso
almacén

Entrega bien al
custodio

Validar Iltem Presupuestario de acuerdo a la
naturaleza del bien y lo determinado en el
catalogo de bienes y existencias del
Ministerio de Finanzas.

Verifica fisicamente que el bien recibido
cumpla con las especificaciones técnicas
requeridas en el proceso de adquisicion

Ingreso del bien en las fichas de control de
Bienes y en el sistema oficial de bienes del
Ministerio de Finanzas

Documento emitido por el sistema oficial de
bienes del Ministerio de Finanzas

Se asigna un codigo al bien basado en el
catalogo de bienes del Ministerio de
Finanzas y se etiqueta el bien en un lugar
visible, con el codigo asignado.

Responsable de la recepcion elabora el
ingreso almacén, en el cual revisando que el
bien a recibir cumple con todas las
especificaciones solicitadas en el contrato, u
orden de compra e indicando todos los
accesorios y documentacion que acompafan
al bien tales como: cables, manuales,
garantias técnicas, etc.

Se hace la entrega del bien al custodio del
bien (usuario final) mediante Acta de Entrega
— Recepcion

Procedimiento para ingreso de bienes de larga duraciéon y bienes no depreciables

Actividad Descripcion

Responsable
Analista de Validacion.

Custodio —
Guardalmacén o
Servidor designado
para recibir el bien.

Custodio —
Guardalmacén/ o el
servidor designado
para el efecto
Recibe: Custodio —
Guardalmacén o
Servidor designado
para recibir el bien. /
Entrega: proveedor del
bien.

Custodio -
Guardalmaceén.

Custodio —
Guardalmacén o
Servidor designado
para recibir el bien.

Recibe: usuario final
del bien. / Entrega:
Custodio -
Guardalmacén.

13
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2. Instrucciones y lineamientos para la constatacién fisica

De conformidad a la normativa vigente, emitida por la Contraloria General del Estado,

de forma obligatoria las unidades desconcentradas y planta central, deberan una vez al

afio (por lo menos) realizar la constatacion fisica de los bienes e inventarios de

preferencia, en el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, para obtener los siguientes

fines:

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real y la némina de los responsables

de su tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); v,

c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

3. Procedimiento basico de la constatacion fisica

ACTIVIDAD

Generar base DNA

Generar base
ESBYE

Generacion de base
de trabajo general

Pedido de
informacién
funcionarios a
constatar por
dependencia

Distribuir alos
grupos el nimero
de funcionarios a
constatar

Generar hojas de
trabajo

DESCRIPCION

RESPONSABLE

FASE PREVIA - PREPARATORIA

Obtencién de los datos desde
sistemas DNA

Obtencion de los datos desde
sistemas ESBYE

Generar dos bases con la misma
estructura y se envien al
encargado de la constatacion.
Revision de informacion del
correo electrénico realizado el dia
anterior en el que se solicit6 a la
persona encargada de cada
ubicacion el nimero de cédula de
los funcionarios conforme a la
planificacion dispuesta

Realizar la distribucién del
numero de funcionarios de
acuerdo al cronograma
establecido, y que seran
constatados el dia siguiente, a fin
de que cada grupo genere sus
hojas de trabajo individuales.
Obtencién de actas de
constatacién por funcionarios.
(Digital)

Jefe de equipo de
constatacion

Jefe de equipo de
constatacion

Responsables de
Constatacion

(Equipo)

DOCUMENTO
GENERADO

Base de DNA -
Activos Fijos
Base de ESBYE -
Activos Fijos
Base General -
Consolidada

Base de
funcionarios a
constatar el
siguiente dia

Correo con
distribucion a
grupos

Actas de
constatacion

14
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ACTIVIDAD

Constatacion

Recibir informacién
de los equipos de
constatacion

Consolidar
informacion
entregada
Accionar sobre las
novedades
encontradas

Registro de
novedades en
Bitacora

Generar
memorandos de
bienes no
justificados

Coordinar los
bienes que retiran

DESCRIPCION

Base de datos de bienes a
constatar

RESPONSABLE

FASE DE CONSTATACION - IN SITU

Ubicacion de funcionario a
constatar (preferiblemente de
mayor a menor)

Verificar bienes del constatado e
ir identificando novedades

Generar traspasos a los
funcionarios constatados
Generar demas formularios de
constatacién ( Novedades)

Grupos de
constatacion

Grupos de
constatacion

Digitador

Digitador

FASE POST CONSTATACION - BACK OFFICE

Una vez finalizada la jornada de
constatacion, los equipos
enviaran las actas legalizadas al
responsable de consolidacion
(Acta de constatacion individual,
Formulario de Novedades)
Consolidar la informacion enviada
por los grupos de constatacion en
la matriz consolidada

Se dara solucién a los problemas
encontrados en la constatacién
de los grupo y se dejara
constancia en la matriz de
novedades

Crear una bhitacora de novedades
para realizar el seguimiento
pertinente con cada custodio y
poder cerrar las novedades

Los bienes que no fueron
entregados por los custodios en
la constatacion tienen un término
de tres dias para justificar su
ubicacion, una vez que se cumpla
el plazo establecido, se generara
un memorando al Subdirector de
Activos Fijos y Almacén para que
conozca el temay se generen las
acciones pertinentes.

Los bienes que seran retirados al
momento de la constatacion,
porque los funcionarios no los
usan, se lo realizara de manera
inmediata, excepto los equipos
gue necesiten un informe técnico
gue avale su funcionamiento, y se

DOCUMENTO
GENERADO

Formularios
Individuales de
constatacion
Traspasos

Traspasos
Correo electrénico

de Recepcién de
Formularios

Matriz consolidada
diaria

Memorandos,
correos
electrénicos, oficios,
matrices de carga.
Bitacora, correos
electrénicos,
memorandos.

Memorando

Correo electrénico

15
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ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTO
GENERADO
coordinara con bodega para su
envio y almacenaje.

4. Formatos

En el anexo 1 se encuentran adjuntos los formatos a ser utilizados en el proceso de
constatacion fisica anual de bienes de larga duracién en la institucion, los cuales

servirAn como una guia, se sujetaran a cambios normativos o técnicos, y son:

e Acta de constatacion individual
Es el documento en el cual prueba el proceso de constatacion con el funcionario (usuario
final), quien firmara el documento de estar de acuerdo; ademas constara con una hoja
de trabajo que permitira que el equipo de constatacién identifique los datos cargados en

los sistemas con la constatacion fisica realizada.

e Acta de novedades
Es el documento en el cual refleja que el funcionario constatado no present6 uno o varios
articulos del listado de bienes a su cargo, asi como, las novedades encontradas en el
proceso como son: diferencias en serie, modelo, marca, color u otros.
Cabe recalcar, que el funcionario que no presente a tiempo sus bienes, dispondra del
término de 3 dias (habiles) para presentar el descargo del bien o bienes faltantes, de no
hacerlo se iniciaran las acciones pertinentes conforme lo determina la normativa legal y

vigente.

e Acta consolidada de constatacion
Es el documento en el cual se unifica toda la informacion de la constatacion que
realizardn cada uno de los equipos conformados para el efecto, se la realizara
diariamente con la finalidad de mantener un reporte oportuno de la informacién

levantada.
e Informe final de constataciéon

Documento que abarcara todos los resultados obtenidos del proceso de constatacion,

incluird cuadros que determinen diferencias de la constatacion entre los sistemas

16
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oficiales, listado de bajas, ajustes contables de ser el caso, siniestros. Se adjunta el

formato en el cual debe ser presentado (Anexo 1)

5. Bajade bienes

Constatacion
Fisica

Solicitud de
informes técnicos

Solicitud de
Autorizacion de la
Baja del bien

Retiro Fisico del
Bien

Proceso de
entrega

Preparacién de

Acta de Baja del
Bien
Entrega de Bienes

Retiro del bien de
la polizade
seguros

Descripcion

Se recibe listado de bajas que se
desprende del proceso de constatacion

fisica anual.

En aquellos casos que se trate de bienes
tecnolégicos o especiales, se solicitara
informes del estado técnico de los bienes, a
las unidades competentes. (DNTICs,

SNSG, CEIC)

Documento (memorando) respaldado en el
informe, a través del que se justifica y se
solicita el inicio de la baja del bien.

Autorizacion de Autorizacion para dar de baja el bien.
Baja del Bien

Ubicar el bien en una bodega o espacio
asignado para bienes que ya no son
utilizados hasta que se decida su destino

final.

Se define el proceso para la entrega a la
entidad beneficiaria (Ministerio de
Educaciéon, ONG’s) conforme a la normativa

aplicable.

Preparacion de Acta de Baja de Bienes

Se realiza la entrega de los bienes dados
de baja a la entidad beneficiara (Ministerio

de Educacion, ONG's).

Remitir informe a la Direccién Nacional
Administrativa o quien haga sus veces en
las Direcciones Provinciales.

Procedimiento para dar de baja bienes en mal estado, deteriorados u obsoletos

Responsable
Responsable de Bajas

Direccion Nacional de
Tecnologias de la
Informacién, DNTICs,
Subdireccion Nacional
de Servicios Generales,
SNSG, Coordinacion de
Infraestructura Civil,
CEIC o sus similares en
provincia

Responsable de Bajas

Direccion General /
Direccioén Provincial

Guardalmacén o similar
en provincia

Responsable de Bajas

Responsable de Bajas

Responsable de Bajas,
Guardalmacén

Custodio --
Guardalmacén.
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Procedimiento para dar de baja bienes por hurto o robo
Actividad

Reporte de la

pérdida o hurto

Notificacion de
Siniestro
Realizar

Denuncia

Documentacion
habilitante para
registro contable
Disminucién  de

EIEHES

(0[]

Reposicion

EIEHES

de

registro de valor

Solicitud

Registro de Bien

Repuesto

Descripcion

Informe detallado de las circunstancias en
las que se produjo la pérdida del bien por
hurto o robo. Este debera ser entregado
inmediatamente suscitado el hecho a la
Direccion Nacional Administrativa.

Se realiza la notificacion del siniestro a la
Direccion Nacional de Asesoria Juridica

Se formulara la respectiva denuncia de la
sustraccion ante la autoridad competente,
con todos los documentos de soporte que
justifiquen la propiedad del bien.

Copias de la denuncia, factura de compra
del bien, acta entrega recepcion e informe
del Custodio — Guardalmaceén.

Se realiza la disminucion patrimonial del
bien y su respectivo registro en la cuenta de
orden

Se esperara la reposicion de bienes de
parte de la aseguradora sea en bien o en
cheque

Una vez se ha recibido la reposicion se
realizara la solicitud de inclusion de valores
correspondiente al bien repuesto, la
Direccion Nacional Financiera debe realizar
los ajustes pertinentes de la cuenta de
orden

Al recibir la notificacion de la inclusion de
valores del bien repuesto de parte de la
Direccion Nacional Financiera se procedera
con el registro y codificacion en el sistema

oficial del Ministerio de Finanzas.

Responsable
Entrega: Custodio del bien
(usuario final) / custodio
administrativo/

Guardalmaceén.
Recibe: DNA
Direccion Nacional
Administrativa
Direccion Nacional de

Asesoria Juridica

Entrega: Custodio -
Guardalmacén.

Recibe: Contador

Direccién Nacional
Financiera
Direccién Nacional

Administrativa / Direccién
Nacional Financiera

Direccion Nacional
Administrativa / Direccién

Nacional Financiera

Direccion Nacional

Administrativa
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Descripcion

Informe detallado de las circunstancias
en las que se produjo la pérdida del bien
desaparecidos o destruidos por fuerza
mayor o caso fortuito. Este debera ser
entregado inmediatamente suscitado el
hecho a la Direccion Nacional
Administrativa.

Se debe solicitar a la Subdireccion
Nacional de Activos Fijos y Almacén las
caracteristicas del bien

Una vez se cuente con las caracteristicas
del bien se debe remitir una proforma del
mismo para que sea validado por la
Unidad competente

El encargado de la péliza de seguros
remitira la proforma a la Direccion
Nacional de Tecnologias de la
Informacion para que sea validada,
misma que sera comunicada al usuario
final. (bienes tecnolégicos).

Se solicitara la autorizacion de
disminucion al Director Nacional
Administrativo

Autorizacién para dar de baja el bien de
parte del Director Nacional
Administrativo.

Se realiza la disminucion patrimonial del
bien y su respectivo registro en la cuenta
de orden

Se esperara la reposicion de bienes de
parte de la aseguradora sea en bien o en
cheque

Una vez recibida la reposicion se
realizara la solicitud de inclusion de
valores correspondiente al bien repuesto,
la Direccion Nacional Financiera debe
realizar los ajustes pertinentes de la
cuenta de orden

Al recibir la notificacion de la inclusién de
valores del bien repuesto de parte de la
Direccion Nacional Financiera se
procedera con el registro y codificacion
en el sistema oficial del Ministerio de
Finanzas.

Responsable

Entrega: Custodio del
bien (usuario final) /
Recibe: Custodio —
Guardalmacén.

Entrega: Custodio del
bien (usuario final) /
Recibe: Custodio —
Guardalmacén.
Subdireccién Nacional de
Servicios Generales.

Subdirecciéon Nacional de
Servicios Generales
/Direccién Nacional de
Tecnologias de la
Informacion

Direccién Nacional
Administrativa.

Direccién Nacional
Administrativa.

Direcciéon Nacional
Financiera

Direccién Nacional
Administrativa /
Direccién Nacional
Financiera
Direccién Nacional
Administrativa /
Direccién Nacional
Financiera

Direccion Nacional
Administrativa
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6. Procedimiento para larecuperacion de bienes de propiedad del Consejo
de la Judicatura

Ante la falta de entrega de los bienes de propiedad del Consejo de la Judicatura por
parte de los usuarios finales, custodios administrativos o guardalmacén al momento de
su desvinculacion, se debera regir a lo establecido en el Reglamento General Sustitutivo
para la administracion, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios del sector
publico, reponiendo o reemplazando el bien por otro nuevo de similares o mejores

caracteristicas o la restitucion del valor en dinero, al precio actual de mercado.
De no ser posible tal accién, se podria recurrir al procedimiento de ejecucién coactiva

gue lo establece el Caodigo Organico Administrativo o la norma que la institucion emita

de forma interna.
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